Associacdo de Protecdo e Assisténcia aos Condenados

APAC de Patrocinio/MG
Rua Doutor. Vicente Soares, 100 - B. Marciano Brandéo
Patrocinio/MG - CEP. 38740-476
Fone: (34) 3832-2408

EDITAL DE CONTRATAGAO DE FUNCIONARIOS
003/2024

A APAC - Associagdo de Protegdo e Assisténcia aos Condenados de
Patrocinio/MG, no uso de suas atribuigdes
para compor seu Quadro Funcional,
003/2024-MG nos termos seguintes:

fim de contratar funcionarios

o simplificada - Edital

FUNDAM

Decreto-Lei 5.452/ eis do Trabalho), Lei

13.019/2014, procedimen /93 e Decreto Estadual
47.132/2017 Resolugédo da Sec Seguranga Publica
- SEJUSP n° 166/2021.

1. DO OBJETO:

O objeto do presente processo simplifica

prazo indeterminado e a formagdo d rva, conforft
especificagdes e condigdes gerais contidas
2. DOS CARGOS E VAGAS:
E -
CARGOS VAGAS HO REMUNERAGCAO
01+
Auxiliar Administrativo (a) Cadastrode | 44 h semanais | R$ 2.073,84 mensais
Reserva
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3. Auxiliar Administrativo (a)
3.1.1 - Grau de escolaridade: Ensino médio completo.

3.1.2 - Conhecimento especifico: Metodologia APAC, Nogdes de

contabilidade e finangas quando for desj ara atuar no setor financeiro.

3.1.3 - Descrigdo Sumaria: Exec escritorio.

- Participar semana iR L
- Auxiliar o Encarregad? arregada Administrativa no
exercicio de suas tarefas; _
- Selegéo, organizagéo, preenchi
- Digitagéo, arquivo, calculos simp
de correspondéncias e relatérios S m
expedigdo de correspondéncias e dod :
- Tirar copias diversas, bem como ate :
- Prestar esclarecimentos ao public§ ¢

mensagens por vias diversas,
- Atualizar cadastros de clientes e fornecet
- Solicitar e conferir compras de materiais -

- Registrar dados e preparar planilhas de doORtte istrativos;

Competéncias:
- Conhecimento em rotinas do setor admin financeiro, Conhecimentos

em Informética; Conhecimento do método APA

Habilidades:

-Habilidade de comunicagido e de relacionamento interpessoal, Facilidade para
trabalhar em equipe; Capacidade de atengéo e de concentragdo; Tolerancia a rotina
de procedimentos; Capacidade de analise.
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Atitudes:
- Ser responsavel; ser proativo; Identificar-se com o trabalho social, Ser discreto no

trato com as informagdes.

4. DO REGIME JURIDICO DO CARGO:

4.1 O regime juridico do quadro de pessoal e item 2, sob o qual poderéo

ser contratados os candidatos aprovad o Simplificada, quando

do surgimento de vagas durante o p deste edital, sera o da
se regime ndo envolve,

Constituigdo Federal.

411 Exi ‘ e dital, dedicacéo exclusiva a
APAC; de modo que ndo serao selge utro emprego ou outra
carga horaria profissional, seja no ¢

possivel a compatibilidade de horarios, ¥

4.2 O contrato de trabalho de todos os '
que porventura sejam convocados para cory
O candidato selecionado, quando do su
convocado na forma do item 6.5, devera a tar-se ede da APAC DE
PATROCINIO/MG — Rua Doutor Vicente Soars ) Marciano Brand&o
- Patrocinio/MG — CEP. 38740-476 para assina
e originais dos seguintes documentos:

4.2.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Soc

4.2.2 Carteira de Identidade;

4.2.3 CPF;

4.2 4 Carteira Nacional de Habilitagdo (quandd

4.2.5 Comprovante de Enderego;

4.2.6 Comprovante de conta bancaria, com indicagdo do nimero, agéncia e

, munido das cépias

banco;

4.2.7 Copia de Histérico escolar;

4.2.8 Cépia de certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no curriculo;
4.2.9 Documento comprobatério de que esta em dia com o Servigo Militar (se do
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sexo masculino);

4.2.10 Declaragdo do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que est4 em dia com

as obrigagdes resultantes da legislagéo eleitoral, ou Declaragéo de Justificag&o.
4.3 A ndo apresentagio de qualquer dos documentos exigidos no item anterior
ensejara convocagio do candidato subsequente, na forma do item 6.5.2, caso a
auséncia ndo seja sanada no prazo de 02 (dois) dias uteis.

5. ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA ERVICOS:

5.1.0 Rdidato_selecionado e, caso
APAC, dispane

especialmente:

ra em conjunto com a
Ivimento das atividades,

5.1.1 Computador e impr sora
trabalhos contratados, dentro da §
5.1.2 Material de consumo e

ento e andlise dos dados e

e equipamentos
necessarios para desenvolvimento de

5.1.3 Apoio logistico.

6. PROCESSO DE SELECAO: .
6.1 DAS ETAPAS: O processo de seleggo sqré

6.1.1 Inscrigao: Para se inscrever, o interessa do d
desejado no periodo de 09 a 15 de setembro de I Mieio eletrénico para o

seguinte e-mail: apacptccurriculos@gmail.co : Sh59m do dia 15 de
setembro de 2024).

inscricdo no cargo

Para validagdo da inscrigdo & imprescindi
posteriormente se faz necessario a apresent
identificacdo.

drriculum vitae no ato,

® demais documentos de

6.1.1.1 Sera permitida apenas uma inscrigdo por candidato, em apenas 01 cargo
deste Edital, ficando eliminada toda ou qualquer inscricdo posterior & primeira,

independente se o fato ocorreu por motivos de auséncia de documentago, escolha
errada de cargos, etc.
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6.1.1.2 As informagdes prestadas no ato da inscrigo, principalmente aquelas
constantes no "Curriculum Vitae" anexado, sao de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo a APAC do direito de excluir do presente processo seletivo
qualquer candidato, desde que constatada falsidade em qualquer declaragéo elou
documentos apresentados, sendo cancelados ou anulados todos os atos

decorrentes, respondendo ainda seu autg

em qualquer momento
do processc ridade ou falsidade em
qualquer dos atos P ntados e, se verificada
auséncia de comprovagéo ded
6.1.1.4 A inscrigdo implica o conl fagso das condigdes
estabelecidas neste Edital, das & odera alegar

desconhecimento, sob nenhuma hipote

6.1.1.5 A relagado dos candidatos inscritos
de selecdo simplificada — EDITAL 003/2
(www.fbac.org.br), bem como nas redes soc
de 16 de Setembro de 2024.

ocinio/MG na data

6.1.2 Analise curricular (eliminatéria): consubst : lificagdo técnica e/ou
bs sociais. A Andlise
Selecdo da APAC, no

D no dia 16 de Setembro

na metodologia APAC, experiéncia profissiong
Curricular sera realizada internamente pela C@
periodo de 16 de Setembro 2024 e o resultado
de 2024.

6.1.2.1 Somente os 05 melhores colocados de cada cargo serdo aprovados para a
etapa da Entrevista com membros da comissdo de selecdo da APAC. A relagao
dos candidatos aprovados sera publicada no site da FBAC (www.fbac.org.br), bem
como nas redes sociais da APAC de Patrocinio/MG e afixados em 6rgaos publicos
da cidade de Patrocinio/MG.
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6.1.3 Entrevista criteriosa com membros da comissdo de selegéo (eliminatéria):
Mediante convocagdo. A Entrevista sera realizada de maneira presencial ou on-
line, se online sera feito pelo app google meet, e o link serdA mandado no email ou
whatsapp fornecido no curriculo, entrevista que acontecera no dia 17 de setembro
de 2024,

6.1.4 O ndo comparecimento na etap membros da comissdo

sificagdo do candidato

(elimina uer motivos,

ausente.

6.2 DA DIVULGAGAO
6.2.1 O edital, a lista dos candi ' das etapas, resultado

final, homologagdo deste edital e @ ocesso seletivo

simplificado, serdo publicados no site g como nas

redes sociais da APAC de Patrocinio/M

6.2.2 Toda a comunicagao direta com os car
e-mail e/fou WhatsApp, informados no cadas
O processo seletivo ndo sofrera alteragdes, ' ’ ' gado, pela perda do
prazo, em casos de problemas com acesso @0 ¢ jou WhatsApp, por parte

dos candidatos;

6.3 DA COMPROVAGAO DE TITULOS:
6.3.1 Os titulos e/ou Certificados de Concluséo de todos os candidatos
convocados, descritos no curriculum do mesmq 0 assim exigidos, deverédo
ser comprovados a partir do envio (anexos) de c¢ digitalizadas (frente e verso),

bem como os demais dados e informagdes descritos neste Edital no ato da

inscrigdo através do endereco eletrénico constante no item 6.1.1

6.3.2 Os titulos efou certificados de conclusdo de cursos deverdo ser
enviados/anexados juntamente com o Curriculum Vitae do Candidato, no formato
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de “arquivos em PDF" no ato de sua inscrigo até as 23h69min do dia 15 de
setembro de 2024.

6.4 DA CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS
6.4.1 A convocago dos candidatos selecionados ocorrerd de acordo com a
do do resultado final deste

como a apresentagdo de

disponibilidade de vagas, respeitando a
processo seletivo, o prazo de validade
todos os documentos exigidos no item
o/MG, cancelar o edital

simplificado a qu&

6.5 DA APRESENTAGAO PAR
6.5.1 Apés a convocagdo, o cang
apresentar-se para contratagao.

“de, 02 (dois) dias para

6.5.2 A nfo apresentagdo do candidato convecado n loc os neste
Edital ensejara o chamamento do candidate: ionado na posi¢
0 qual devera apresentar-se, no prazo de
convocagao, no mesmo local, munido dos do "

7. SELEGAO:

7.1 Comisséo de Selecdo: sera composta po
diregao, técnica e voluntaria da APAC/FBAC, p

da diretoria executiva.

uantes em area de
'um ou mais membros

7.1.1 A governanca da Comissdo serad exer 5_membros da Diretoria

Executiva da APAC de Patrocinio/MG.

7.2 Analise curricular (eliminatério): 16 de setemkb

7.2.1 O resultado da Andlise de Curriculo sera divulgado no dia 16 de Setembro

024 (interno a comissao);

2024, mediante publicagédo conforme descrito no item 6.2.1.

7.3 Entrevista criteriosa com membros da comissdo de selecdo (eliminatéria): 17

de setembro de 2024, mediante convocagio;
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7.3.1 A entrevista dar-se a por ordem de convocagéo dos candidatos classificados,
conforme definicdo da Comisséo de Selegéo da APAC de Patrocinio/MG;

7.3.2 Os candidatos as vagas oferecidas/cadastro de reserva constantes neste
edital serdo convocados para entrevista presencial ou on-line e deverdo estar
disponiveis para a Comissio da APAC de Patrocinio/MG no dia e horario a ser
informado previamente, devendo aguardar a sua vez, conforme chamamento da

Comisséo de Selegéo;
7.3.4 O resultado da Entrevista com m
17 de.s

sera divulgado até o dia
scrito no item 6.2.1.

024, mediante p

7.5 Selecgido:

7.5.1 A andlise curricular (eliminatéria). €

e/ou na metodologia APAC, experiéncia prafissic
Curricular sera realizada internamente pelag€ mis:
periodo de 16 de Setembro de 2024.
7.5.2 Somente os 05 (cinco) candidatos de cad lhor classificagao na
Anadlise Curricular estardo classificados para
Membros da Comissédo de Selegio.

A Entrevista com os

7.5.3 Entrevista criteriosa com membro omissdo de Selecdo

(eliminatdria) realizada de forma presencial ot
Patrocinio/MG, tendo como base avaliativa os™Critérios dispostos no item 3.
Atividades e Requisitos Bésicos (Perfil Necessério) e as informagdes curriculares

e pela comissdo da APAC

apresentadas individualmente por cada candidato.

8. RESULTADO FINAL DA SELEGAO:
8.1 A divulgagao do resultado final deste Processo Seletivo ocorrera no dia 17 de
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setembro de 2024, através da publicagdo do referido resultado no site da FBAC
(www.fbac.org.br), bem como nas redes sociais da APAC de Patrocinio/MG

9. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:
9.1 O processo seletivo terd validade de 03 (trés) meses, contados a partir da
homologagéo do resultado final da selegéo.

10. DOS RECURSOS:
10 icado direito de impugnar o

de PatrociniO

edital perante a APAC
que anteceder o Ultimo

dia da inscrigdo, em ré aridades que o viciaram;,

10.2 Os recursos quanto ad : gyerdo ser interpostos até 02
(dois) dias, contados da data d ultaderde etapas ou final, sob
pena de preclusao;
10.3 Os recursos deverao ser interposts ¢
e subscrita, devendo os mes ios | serem . em e-mail:
apacpatrocinio@fbac.com.br, com o titulo
APAC PATROCINIO/MG-MG” — Recorrente

recorrente);
10.4 As respostas aos recursos supracitados :

nte arrazoada

| prazo maximo de

48 (quarenta e oito) horas contados da data dq | :
10.5 N3o serdo reconhecidos os recursos inte ) serdo acolhidos os
apresentados em fac-simile (fax) ou impressos; -
10.6 O candidato devera ser claro, consiste

liminarmente indeferidos e ndo serdo apre

em seu pleito. Seréo
recursos que forem

apresentados:
. Em desacordo com as especificagdes co te edital,
Il. Fora do prazo estabelecido;,
lll. Fora da fase estabelecida;
IV. Sem fundamentagéo légica e consistente;
V. Com argumentagao idéntica a outros recursos;
VI. Contra terceiros;

VIl. Recurso interposto em coletivo;
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VIIl.  Cujo teor desrespeite a Comisséo Coordenadora do Processo Seletivo.

11. DA HOMOLOGAGAO:
11.1 Néo havendo contestagdes, este edital serda homologado em até 2 dias apés a
data da publicagéo do resultado final, ou seja, em 19 de setembro de 2024. Sua
homologagdo sera publicada no portal da FBAC (www.fbac.org.br), bem como nas
redes sociais da APAC.

11.2 Havendo contestagbes, e caso a

er necessario, a data da

anifesto por escrito da

(www.fbac.org.br), bem

homolog
comissao, que
como nas redes socia

12. DISPOSIGOES FINAIS:
12.1 E vedada a participagao no edita
que recebam remuneragio superior a astabelec | omo a de
ex-empregados da APAC de Patrocinio/|
do vinculo empregaticio com a Entidade, cc

12.2 E vedada a participagdo, neste Process
ou afins até o segundo grau de memb

Representativos da APAC, bem como de pa eos ou afins até o

segundo grau de membros da Comiss3o Coord esso Seletivo;

12.3 Considerando que eventuais selecio esente edital, serdo

remunerados com recursos publicos repassad da parceria celebrada
to no art. 45, Il da Lei

dor ou empregado publico

com a Administragdo Publica, e considerandg
13.019/2014, é vedado pagar, a qualquer titul
com recursos vinculados a parceria, salvo nas hif Ss previstas em lei especifica
e na lei de diretrizes orgamentarias;” Portanto, esta vedada a contratagdo para o
cargo previsto no presente edital, de servidor ou empregado publico.

12.3.1 O candidato aprovado devera assinar declaragio, manifestando estar ciente
do que esta previsto no item 12.1 deste edital e que no & servidor ou empregado

publico, sob pena de responder por falsidade ideolégica, conforme Art. 255 do

Scemed with

- Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Associagédo de Protecdo e Assisténcia aos Condenados
APAC de Patrocinio/MG

Rua Doutor. Vicente Soares, 100 - B. Marciano Brandao
Patrocinio/MG - CEP. 38740-476
Fone: (34) 3832-2408

Cédigo Penal Brasileiro.

12.4 Todos os candidatos ficam cientes e de acordo, pelo ato de inscrigdo, que 0s
resultados de todas as etapas deste Processo Seletivo serao publicados, inclusive
com nomes e respectivas classificagdes.

12.5 A classificagdo e aprovagdo de qualquer candidato ndo gera obrigatoriedade

de contratagdo imediata, podendo a A cinio/MG assim proceder

conforme sua disponibilidade e necessi

12-6sk pRsabilidade do nhamento de todas as
fases do certa 30 no site da FBAC
(www.fbac.org.br), bem C8 ‘ de Patrocinio/MG

12.7 Os casos omissos seréo re Qrganizadora do Processo

Seletivo.

Patrocinio/MG-MG, 09
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